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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 1

05.01.2015р.

Про затвердження 

номенклатури справ

ДНЗ №5 на 2015рік

 У зв’язку з необхідністю належної систематизації документації та з метою впорядкування ведення вхідної та вихідної документації дошкільного закладу у встановленому порядку
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити номенклатуру справ дошкільного закладу на 2015 рік.

2. Вихователю-методисту Матющенко Н.О.,  діловоду Мартиненко Ю.В., працівникам педагогічного підрозділу:

2.1.  Здійснювати облік та зберігання документації згідно з затвердженою номенклатурою справ на 2015рік.
2.2.  Забезпечувати належний рівень формування у справи вхідної, вихідної документації та інших матеріалів, які підлягають обліку та зберігання.

3. Контроль за виконанням залишаю за собою. 
Аркуш ознайомлення додається

Завідувач ДНЗ№5                                                                                   С.П. Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

ВИТЯГ З НАКАЗУ
м. Первомайський
№ 2

05.01.2015р.
Про затвердження комісії для
списання твердого і м’якого інвентарю
З метою визначення непридатності основних засобів, неможливості        проведення їх відповідного ремонту, а також для оформлення необхідної документації на списання основних засобів.

НАКАЗУЮ:

1. Створити постійну діючу комісію зі списання матеріальних цінностей дошкільного закладу у складі:

Голова комісії:  Кофан С.П. – завідувач ДНЗ №5
Секретар комісії:  Матющенко Н.О.-  вихователь-методист

Члени комісії:   Іваненко Л.В. - фізкерівник, голова ПК,
                           Аксьонова В.О.-  вихователь,
                           Бондар Т.О.  - помічник вихователя.

Аркуш ознайомлення додається

Завідувач ДНЗ№5                                                               С.П. Кофан 
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

ВИТЯГ З НАКАЗУ
м. Первомайський
№ 3

05.01.2015р.

Про створення комісії на прийняття 

матеріальних цінностей  безповоротної 

допомоги, дарунка   
Створити постійно діючу комісію на прийняття цінностей, безповоротної допомоги, дарунка у складі:

Голова комісії :   Кофан С.П.  – завідувач ДНЗ №5

Члени комісії:     Гусєва С.Ю. -  інспектор міськво

                             Горбань Л.О. - бухгалтер міськво

                             Матющенко Н.О. -  вихователь-методист
                             Іваненко Л.В.  – фізкерівник, голова ПК

Аркуш ознайомлення додається

Завідувачка ДНЗ№5                                                        С.П.Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський

№ 4

05.01.2015р.

Про роботу зі зверненнями

громадян та затвердження

графіка прийому громадян

       Керуючись нормами Закону України «Про звернення громадян», та відповідно до Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об’єднаних громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14 квітня 1997 р. № 348 (далі – Інструкція № 348), з метою забезпечення належного ведення діловодства за зверненнями громадян у дошкільному навчальному закладі

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за ведення діловодства за зверненнями громадян керівника дошкільного закладу Кофан С.П.

2. Діловодство за зверненнями громадян вести відповідно до інструкції № 348.

3. Діловодство за зверненнями громадян вести окремо від інших видів діловодства.

4. Реєструвати усі звернення громадян під час особистого прийому керівником дошкільного навчального закладу. Якщо безпосередньо на особистому прийомі неможливо вирішити порушені в усному зверненні питання, розглядати його у тому самому порядку, що й письмове звернення.

5. Затвердити графік прийому громадян і довести до працівників батьків:

Завідувач                   Кофан С.П.                            Щопонеділка

ДНЗ №5                                                                     з 8-00 до 11-00,   

                                                        Щовівторка  

                                                            з 8-00 до 11-00                      

                                                              Щочетверга

                                                              з 13-00 до 17-00

   Вихователь -

   методист                Матющенко Н.О.                   Щовівторка 
                                                              з 9-00 до 16-00

                                                          Щочетверга 

                                                                                     з 9-00 до 16-00

Старша медична

       сестра                   Кучерова Л.М.                      Щосереди
                                                               з 7-00 до 13-00

Медична сестра

з дієтичного хар.        Григоренко Л.А.                   Щоп’ятниці

                                                                                     з 8-00 до 16-00

Лікар педіатр              Глущенко З.І.                        Щовівторка 

                                                                                     з 9-00 до 11-30

                                                                                     Щочетверга
                                                                                      з 14-00 до 16-00

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Аркуш ознайомлення додається

Завідувач ДНЗ№5                                              С.П.Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 5

05.01.2015р.

Про підготовку проекту
графіка відпусток на  рік

У зв’язку з необхідністю розроблення графіка відпусток на  рік та з метою забезпечення злагодженої роботи дошкільного навчального закладу, врахування особистих інтересів працівників
НАКАЗУЮ:
1.Вихователю-методисту Матющенко Н.О.  та завгоспу Глущенко Н.М. :

1.1 Провести опитування працівників дошкільного навчального закладу та підготувати проект графіка відпусток з урахуванням режиму роботи дошкільного навчального закладу, особистих інтересів працівників та зазначенням особливостей надання відпусток працівникам, які мають право на пільги та компенсації у сфері відпусток.

1.2. Підготовлений графік відпусток погодити з профспілковим комітетом дошкільного навчального закладу до  16.01.2015 року.

1.3. Ознайомити з погодженим графіком відпусток колектив дошкільного навчального закладу до 20.01.2015року.

1.4. Надати погоджений графік відпусток для затвердження керівнику дошкільного навчального закладу до 20.01.2015 року .

2. Затвердити проект графіка відпусток на рік у завідувача до 01.02.2015 року.
3.Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Аркуш ознайомлення додається
          Завідувач ДНЗ№5                                             С.П.Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 6

05.01.2015р.

Про затвердження складу
комісії з бракеражу продуктів
харчування і продовольчої
сировини

З метою забезпечення якісного харчування дітей у дошкільному навчальному закладі, охорони їх життя і здоров’я, недопущення приймання недоброякісних продуктів харчування та продовольчої сировини 
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити склад комісії з бракеражу продуктів харчування і продовольчої сировини:

·  Голова комісії – завідувач С.П. Кофан
· Члени комісії – сестра медична з дієтичного харчування    Л.А. Григоренко,  сестра медична старша Л.М. Кучерова 
2. Комісії з бракеражу продуктів харчування і продовольчої сировини:

2.1.  Приймати продукти харчування та продовольчу сировину лише за наявності супровідних документів, що підтверджують їх походження, безпечність і якість — ґатунок, категорію, дату виготовлення, термін реалізації, умови зберігання.

2.2.  Складати акт бракеражу, якщо встановлено недоброякісність будь-якого продукту.

2.3.  Складати акт приймання, якщо виявлено нестачу або надлишок одного з видів продуктів (акт складати того самого дня, коли було виявлено нестачу або надлишок).

3. Щоденно реєструвати у Журналі бракеражу сирих продуктів відомості про якість продуктів, що швидко псуються.
3.1. Щоденно реєструвати у Журналі бракеражу готової продукції відомості про якість продуктів.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач ДНЗ №5


С.П.Кофан
З наказом ознайомлені:
                                                                                 Л.А. Григоренко

                                                                               Л.М. Кучерова
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 7
05.01.2015р.

Про стан роботи зі зверненнями

громадян за підсумками 2014

року та завдання на 2015 рік

     На виконання   Закону України «Про звернення громадян»,Указу Президента  України  від 7 лютого  2008 року № 109/2008 «Про  першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування  конституційного права на звернення до ДНЗ №5 проаналізовано роботу зі зверненнями громадян за підсумками 2014  року.

     До дошкільного закладу  протягом  2014  року  надійшло  12 звернень.  В порівнянні з 2013 роком кількість звернень  зменшилась на 5,0%, не було повторних, групових  і письмових звернень.

     За видами звернень домінували вирішення певних питань – 100%,  скарг не було.

     По зверненнях, що надійшли  у ДНЗ  протягом  2014  року:

- вирішено позитивно – 62%;

- відмовлено в задоволенні – 9%
- надано роз’яснення  - 14 %.

     Актуальними залишаються питання працевлаштування на роботу та прийом дітей до дошкільного закладу. 

     Стан роботи зі зверненнями громадян аналізується у ДНЗ щоквартально, матеріали аналізу розглядаються на нарадах при завідувачу. Підсумки роботи  з цього питання за 2014  рік будуть підведені на виробничій нараді 05.01.2015 року.

            Проводиться практика спілкування завідувача ДНЗ з населенням міста через міськрайоннугазету «Знамя труда» та дні відкритих дверей ДНЗ.
      З метою забезпечення реалізації конституційних прав громадян на звернення та особистий прийом,  обов’язкове одержання обґрунтованої 

відповіді, неухильного виконання норм чинного законодавства про звернення громадян

НАКАЗУЮ:

1.  Вихователю-методмсту Матющенко Н,О., завгоспу Глущенко Н.М., медичним сестрам Кучеровій Л.М., Григоренко Л.О.:

1.1. Забезпечити дотримання вимог  Конституції України, Закону України «Про звернення громадян», Указу Президента України від 7 лютого 2008 року  № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до ДНЗ №5 шляхом:

- створення умов для участі заявників у перевірці поданих ними заяв чи скарг, надання можливості знайомитись з матеріалами перевірок відповідних звернень;

- посилення контролю за ходом розгляду звернень громадян.

                                                                                                 Протягом 2015 року

1.2. Проводити аналітичну роботу щодо причин заяв та скарг громадян, окремих проблем, що порушуються у зверненнях.

                                                                                                 Протягом 2015 року

1.3. Забезпечити безумовне дотримання графіку особистого прийому громадян.

                                                                                                  Протягом 2015 року

2. Вихователю –методистуМатющенко Н.О., діловоду Мартиненко Ю.В.:                                                    
2.1. Забезпечити дотримання вимог Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в ДНЗ.
                                                                                                   Протягом 2015 року

2.2. Дотримуватися графіка особистого прийому громадян у 2015 році.

2.3. Проводити аналіз і узагальнення питань, що порушуються у зверненнях громадян, особливо повторних і колективних, виявляти причини, що їх породжують, вживати заходів для розв’язання найбільш актуальних питань.

                                                                         До 3 числа наступного за звітним

                                                                         місяця, з урахуванням кількості

                                                                         звернень з початку  року

3. Розглядати щоквартально на нарадах при завідувачу питання роботи зі зверненнями  громадян.

6. Контроль  за  виконанням  даного наказу залишаю за собою.
Аркуш ознайомлення додається
Завідувач ДНЗ №5


С.П.Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський

№ 8

05.01.2015р.

Про організацію роботи
з цивільної оборони 
у  2015 році

Згідно із Законом України «Про цивільну оборону України», а також з метою організації роботи з цивільної оборони у дошкільному навчальному закладі, захисту учасників освітнього процесу в разі виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, екологічного, природного та воєнного характеру, забезпечення учасників освітнього процесу засобами індивідуального захисту
НАКАЗУЮ:
1. Узяти до відома, що начальником цивільного захисту ДНЗ №5 є керівник  ДНЗ № 5 Кофан С.П.

2. Створити штаб цивільного захисту у складі:

· начальник штабу —Матющенко Н.О. -  вихователь-методист ;

· помічник начальника штабу — Глущенко Н.М. - завгосп ;

· оперативні працівники штабу: Кравцов О.С.- слюсар-електрик, Засядьвовк Л.Л. – вихователь, Патлатюк А.Й. - кастелянша.

3. Заступником начальника цивільного захисту з евакуації призначити Кучерову Л.М. – сестру медичну старшу.

4. Призначеним посадовим особам  розробити функціональні обов’язки, інші необхідні документи, зокрема плани дій, у яких передбачити заходи щодо:

· запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, а у разі їх виникнення — щодо зменшення збитків;

· оповіщення учасників освітнього процесу про загрозу виникнення та про виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, екологічного, природного й воєнного характеру у мирний час та в особливий період, інформування про обстановку в зоні лиха;

· захисту учасників освітнього процесу від наслідків надзвичайних ситуацій техногенного, екологічного, природного і воєнного характеру;

· підготовки керівного складу цивільного захисту, навчання учасників освітнього процесу користуватися засобами індивідуального захисту та виконувати правильні дії за сигналами оповіщення про загрозу виникнення та про виникнення надзвичайної ситуації;
· проведення об’єктових тренувань на випадок виникнення надзвичайних ситуацій. 

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Аркуш ознайомлення додається

Завідувач ДНЗ№5                                                                  С.П.Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський

№ 9

08.01.2015р.

Про стан захворюваності дітей
за  2014рік
Проведений аналіз захворюваності дітей за  2014 рік показав, що рівень їх захворюваності  порівняно з рівнем захворюваності за минулий  рік зменшився. Так, у  2014 році дітьми дошкільного навчального закладу через хворобу пропущено  1814 днів, що на  22 дні менше, ніж у минулому році. У  2014 році однією дитиною через хворобу у середньому пропущено 7,6 днів,  у минулому році цей показник також становив 7,6 дні. 
Упродовж  року було проведено такі заходи щодо профілактики захворювань: загартування, режим провітрювання, вітамінізація, прогулянки на свіжому повітрі.

Ефективну роботу щодо зниження захворюваності дітей провели вихователі: Рубан Т.В., Шрамко Л.В., Тищенко С.Д.. Найвищий показник захворюваності  — у групі раннього віку №10, де працюють вихователями Шлейникова Л.П. та Колісник С.О.. Такий показник захворюваності пояснюється тим, що діти поступають непідготовлені до дошкільного закладу.
З метою поліпшення роботи зі зниження захворюваності дітей, зміцнення їхнього здоров’я та враховуючи вищезазначене, 
НАКАЗУЮ:
1. Сестрі медичній старшій Кучеровій Л.М.:

1.1.  Суворо контролювати дотримання працівниками санітарно-гігієнічних та профілактичних вимог, режиму провітрювання приміщень, у яких перебувають діти.

1.2.  Посилити контроль за якістю проведення загартовувальних процедур.

1.3.  Активізувати роботу з батьками щодо запобігання дитячим захворюванням.

1.4.  Спільно з педагогічними працівниками здійснювати медико-педагогічний контроль на заняттях з фізичного виховання.

2. Вихователю-методисту Матющенко Н.О. суворо контролювати виконання режиму перебування дітей на свіжому повітрі, активного рухового режиму впродовж дня, проведення ранкової гімнастики та гігієнічної гімнастики після сну у поєднанні із загартовувальними процедурами.

3. Вихователям:

3.1.  Щоденно забезпечувати активний руховий режим дітей та систематично проводити загартовувальні процедури з урахуванням стану здоров’я кожної дитини.

3.2.  Чітко дотримуватися режиму дня, не допускати скорочення прогулянок на свіжому повітрі.

3.3.  Стежити, щоб діти перебували у приміщенні в полегшеному одязі.

3.4.  Активізувати роботу з батьками з питань фізичного виховання та оздоровлення дітей. 

4. Помічникам вихователя:

4.1.  Проводити вологе прибирання всіх групових приміщень відповідно до санітарно-гігієнічних норм.

4.2.  Провітрювати приміщення лише тоді, коли у них немає дітей.

4.3.  Своєчасно замінювати рушники та постільну білизну.
5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Аркуш ознайомлення додається

Завідувач ДНЗ№5                                                               С.П.Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський

№ 10

08.01.2014р.

Про стан харчування
дітей за  2014рік
Аналіз виконання норм харчування за  2014 рік показав, що в цілому харчування вихованців дошкільного навчального закладу здійснювалось наближено до норм (у середньому — 89 %). Слід зазначити, що минулого року показник виконання норм харчування становив 90 %. 
Слід зауважити, що у порівнянні з минулим роком поліпшились показники виконання норм з м’яса, овочів, погіршились — з риби та сиру .

Ураховуючи вищезазначене, з метою організації раціонального харчування дітей та виконання норм харчування у  році

НАКАЗУЮ:
1. Посилити контроль за організацією роботи з харчування дітей у дошкільному навчальному закладі. 

2. Сестрі медичній  з  дієтичного харчування:
2.1.  До  20 січня 2015    розробити примірне двотижневе меню із включенням до нього страв, ддя приготування яких використовують .
2.2. Неухильно виконувати вимоги Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, затвердженої спільним наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 17 квітня 2006 р. № 298/227. 

2.3. Постійно контролювати підготовку заявок на відповідні продукти харчування.

2.4. Щодекади аналізувати виконання норм харчування, враховуючи норми заміни продуктів за енергоцінністю. 
3. Комірнику Захаровій І.Ю. своєчасно складати заявки на продукти харчування відповідно до примірного двотижневого меню. Регулярно, раз на 2-3 дні, надавати заявки постачальникам та робити відмітки про виконання заявок у їх копіях.  
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Аркуш ознайомлення додається

Завідувач ДНЗ№5                                                               С.П.Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський

№ 11

08.01.2015р.

Про затвердження правил внутрішнього 
розпорядку та дотримання трудової 

дисципліни, виконання посадових 
обов'язків працівниками дошкільного 
навчального закладу
Відповідно до Закону України «Про освіту» від 23.05.91 р. № 1060-ХІІ (із змінами), глави X Кодексу законів про працю України від 10.12.91 р. № 322-УІІІ (із змінами і доповненнями), правил внутрішнього тру​дового розпорядку ДНЗ, Статуту дошкільного навчального закладу з метою визначення правових засад і гарантій здійснення працівниками дошкільного навчального закладу права розпоряджатися своїми здіб​ностями до творчої праці 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити правила внутрішнього трудового розпорядку, графіки змінності для працівників дошкільного на​вчального закладу та погодити їх з комітетом профспілки з дотриманням установленої у дошкільному навчальному закладі тривалості робочого тижня — п'ятиденний  робочий тиждень з двома вихідними днями.

2. Дотримувати нормативну тривалість робочого часу кожним працівником дошкільного навчального закладу відповідно до норми, встановленої законодавством.
3. Фіксувати час початку і закінчення щоденної роботи (зміни) у відповідній книзі. Щоденно.
4. Дотримувати час початку і закінчення перерви, установлений правилами внутрішнього трудового розпорядку дошкільного навчаль​ного закладу.
5. Чергуватися в змінах рівномірно в порядку, установленому пра​вилами внутрішнього трудового розпорядку дошкільного навчального закладу. При змінних роботах працівників.
6. Здійснювати заміни змінника іншим працівником для продов​ження роботи у випадках нез'явлення працівника, який заступає. Коли робота не допускає перерви.
7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Аркуш ознайомлених додається

Завідувач  ДНЗ №5                                                                  С.П. Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 12

08.01.2015р.

Щодо заходів безпеки 

у дошкільному навчальному 

закладі №5
Згідно з наказом Міністерства освіти і науки України № 2 від 06.01.2015р. «Щодо заходів безпеки у навчальних закладах», а також з метою здійснення заходів безпеки у місцях перебування дітей дошкільного віку

НАКЗУЮ:

1. Вихователю-методисту Матющенко Н.О., провести комплекс заходів з організації і забезпечення збереження життя і здоров’я всіх учасників навчально-виховного процесу у ДНЗ №5.

2. Вихователям, постійно проводити роз’яснювальну роботу з вихованцями та батьками щодо правил поведінки у випадку виявлення вибухонебезпечних та підозрілих предметів.

3. Працівникам штабу з ЦО, розробити та розповсюдити серед працівників пам’ятку із правил поводження із виявленими підозрілими вибухонебезпечними предметами, у тому числі замаскованими під них речами.

4. Обмежити доступ на територію закладу осіб, які не задіяні в проведенні навчально-виховного процесу, та посилити контроль за недопущенням внесення до приміщень навчальних закладів вибухонебезпечних та інших предметів, що можуть становити загрозу здоров’ю і життю дітей та працівників закладу.

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Завідувач  ДНЗ №5                                                                  С.П. Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

ВИТЯГ З НАКАЗУ
м. Первомайський
№ 13

13.01.2015р.
Про підсумки роботи щодо організації 

харчування дітей у ДНЗ №5

у 2014 році 

У 2014 році організація харчування дітей у дошкільному закладі здійснювалась відповідно до вимог чинного законодавства, рішення Первомайського міськвиконкому щодо вартості харчування та річного плану роботи ДНЗ №5. 

Аналіз харчування за 2014 рік свідчить, що через недостатнє фінансування з місцевого бюджету спостерігалось порушення принципів раціонального харчування дітей. Середнє виконання натуральних норм  дітей ДНЗ – 76%. 

З метою поліпшення умов праці у 2014 році для харчоблоку ДНЗ придбано:  водонагрівач, електричну плиту 

На виконання наказу Міністерства  економіки України від 01.08.2006     № 265 «Про затвердження Методичних рекомендацій з організації харчування учнів у  загальноосвітніх навчальних закладах», спільного наказу Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 № 298/227  «Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах» зі змінами,  Організаційно-методичних вказівок директорам загальноосвітніх навчальних закладів стосовно харчування учнів, виданих Департаментом науки і освіти Харківської обласної  адміністрації (2013 рік),  з метою покращення організації харчування дітей у ДНЗ  у 2015 році

НАКАЗУЮ:

1. Сетрам медичним:

1.1 Забезпечити ведення виробничої документації з харчування чітко у відповідності  до затверджених форм. 

Протягом 2015 року

1.2. Поновити на харчоблоці інструкції  щодо умов та термінів зберігання продуктів, що швидко псуються, правил приготування та використання дезінфікуючих засобів.

До 25.01.2015

1.3. Забезпечити максимальне дотримання примірних меню. За необхідності вносити зміни до примірних меню та повторно погоджувати з територіальним органом Державної СЕС України. 











Протягом 2015 року

1.4. Не допускати використання миючих та дезінфікуючих засобів без документів про їх безпеку. 

Протягом 2015 року 

1.5. Виключити  використання пощербленого столового посуду, розділових дошок  з пошкодженою поверхнею, кухонного посуду з відбитою емаллю. 

1.6.  Вимагати від медичних працівників, комірника харчоблоку: 

1.6.1 Максимального урахування принципів раціонального харчування та сумісництва продуктів під час складання щоденних меню.

1.6.2. Посиленого контролю за дотриманням вимог питного режиму (щоденної заміни питної води та гігієнічними умовами її зберігання), контролю за дотриманням санітарно-гігієнічних та протиепідемічних правил .
Протягом 2015 року

1.6.3. Контролювати умови поставки, за яких товар надходить до ДНЗ. Повідомляти відділ дитячого харчування про факти порушень з боку постачальників продуктів харчування.











Протягом 2015 року

2. Вихователю-методисту та вихователям груп:

2.1. Активізувати роботу з підвищення культури харчування та обслуговування дітей: 

2.1.1. Забезпечити користування дітей виделками під час прийому других страв. 

2.1.2.Вимагати від обслуговуючого персоналу дотримуватись санітарно-гігієнічних правил.











Протягом 2015 року

2.2. Активізувати роботу комісій з громадського контролю за організацією харчування дітей.











Протягом 2015 року

3. Сестрі медичній з дієтичного харчування Григоренко Л.А. забезпечити контроль за станом організації харчування  дітей згідно з річним планом роботи.

Протягом 2015 року

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Завідувач  ДНЗ №5                                                                  С.П. Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 14

13.01.2015р.
Про початок 

тематичного контролю 

На виконання річного плану роботу з 15 січня 2015 року розпочати тематичний контроль з питання «Впровадження здоров’язбережувальних технологій для фізичного розвитку дітей».

Аркуш ознайомлення додається

Завідувач  ДНЗ №5                                                                  С.П. Кофан
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 15

13.01.2015р.
Про розробку плану заходів

щодо забезпечення протипожежного

стану в ДНЗ №5 

станом на 2015 рік

На виконання «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України», «Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально – виховного процесу», «Правил пожежної безпеки в Україні».

НАКАЗУЮ:

1. Завгоспу Глущенко Н.М. розробити план заходіви, щодо приведення у належний протипожежний стан ДНЗ №5.

2.  Працівникам ДНЗ №5 забезпечити виконання заходів :

3.  Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

ВИТЯГ З НАКАЗУ
м. Первомайський
№ 16

13.01.2015р.
Про безпечну експлуатацію

електрогосподарства в ДНЗ №5

та розробку плану заходів на 2015 рік

Відповідно до «Правил улаштування електроустановок», «Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів», «Правил технічної експлуатації електроустановок», «Правил пожежної безпеки в Україні» та Закону України «Про охорону праці».

НАКАЗУЮ:

1. Слюсарю-електромонтеру Кравцову О.С.. розробити заходи, щодо приведення у належний стан електрогосподарства в ДНЗ.

2. Налагодити системний контроль за виконанням заходів щодо приведення у належний стан електрогосподарства, створення здорових і безпечних умов праці і навчання. 
3. Забезпечити виконання заходів для усунення виявлених порушень і недоліків.

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
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З наказом знайомлений:

                                                                          О.С. Кравцов
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський
№ 17

02.02.2015р.
Про початок 

комплексного контролю 

На виконання річного плану роботу з 2 лютого 2015 року розпочати комплексний  контроль з питання «Організація життєдіяльності дітей у молодшій групі №2».

Аркуш ознайомлення додається

Завідувач  ДНЗ №5                                                                  С.П. Кофан

[image: image18.png]



ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський

№ 18

02.02.2015р.

Про встановлення розміру

батьківської плати за перебування

дітей в ДНЗ №5

Згідно  рішення Первомайської міської ради № 6 від 28січня 2015 року                    «Про встановлення розміру батьківської плати за перебування дітей в дошкільних навчальних   закладах», відповідно до наказу міськво № 54 від 30.01.2015р.
НАКАЗУЮ:
1. Установити з 01 січня 2015року розмір батьківської плати за перебування дітей в дошкільних закладах міста в розмірі 60% фактичної вартості харчування   дитини.
1.1. Звільняються від батьківської плати за перебування дітей у дошкільному навчальному закладі:

- діти-сироти і діти, позбавлені батьківського піклування, які перебувають під опікою і виховуються в сім'ях;

- діти із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям»;

- батьки або особи, які їх замінюють, у сім’ях, в яких сукупний дохід на кожного члена за попередній квартал з урахуванням індексу зростання цін не перевищує рівня забезпечення прожиткового мінімуму (гарантованого мінімуму), який установлено Законом про Державний бюджет України на 2015 рік;

- батьки і діти, потерпілі від наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, діти працівників органів внутрішніх справ, які загинули під час виконання службових обов’язків.

1.2. На 50% звільняються від батьківської плати сім’ї, які мають трьох і більше дітей.

2. Беручи до уваги, що в умовах комп’ютерної обробки строки нарахування батьківської плати і визначення фактичної вартості не співпадають, дозволити вихідні дані вартості харчування брати за місяць, попередній до звітного.
3. Вносити до банківських установ (їх філій, відділень) батьківську плату за харчування дітей у дошкільних навчальних закладах щомісяця, не пізніше 10 числа поточного місяця, за який вноситься плата. 

    4. Вихователі дошкільного закладу    відповідають   за     своєчасне  надходження   батьківської   плати. У разі  не  внесення плати  в установлені строки ці суми стягуються в порядку, визначеному чинним законодавством.
     5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Аркуш ознайомлених додається
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ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНКОМУ ПЕРВОМАЙСЬКОЇ  МІСЬКОЇ РАДИ

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  № 5 "Малятко"

НАКАЗ

м. Первомайський

№ 19

02.02.2015р.

Про вартість харчування 

вихованців ДНЗ №5  у 2015 році

Згідно з рішенням Первомайської міської ради від 28.01.2015 № 5  «Про вартість харчування дітей загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів в 2015 році» , та на підставі наказу міськво № 55 від 30.01.2015р.
НАКАЗУЮ:
1. Встановити у 2015 році середню денну вартість харчування для вихованців дошкільних навчальних закладів у розмірі до 12 грн.00 коп.
2. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
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